
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : การจดทะเบยีนพาณิชย ์(ต ัง้ใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 

2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดา 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลมหาสวัสดิ ์อ ำเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม กระทรวงพำณชิย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ผูป้ระกอบพำณิชยกจิตอ้งยืน่ขอจดทะเบยีนพำณชิยภ์ำยใน 30 วัน นับตัง้แตวั่นเริม่ประกอบกจิกำร  (มำตรำ 11) 

 

2. ผูป้ระกอบพำณิชยกจิสำมำรถยืน่จดทะเบยีนพำณชิยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอ ำนำจใหผู้อ้ืน่ยืน่จดทะเบยีนแทนก็ได  ้

 

3. ใหผู้ป้ระกอบพำณชิยกจิซึง่เป็นเจำ้ของกจิกำร 

เป็นผูล้งลำยมอืชือ่รับรองรำยกำรในค ำขอจดทะเบยีนและเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบยีน 

 

4. แบบพมิพค์ ำขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอ ำนำจสำมำรถขอไดจ้ำกพนักงำนเจำ้หนำ้ที ่หรอืดำวนโ์หลดจำก 

www.dbd.go.th 

 

หมำยเหต ุ

ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชนเรยีบร ้

อยแลว้ ทัง้นี้ ในกรณีทีค่ ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณ์ 

เป็นเหตใุหไ้มส่ำมำรถพจิำรณำได ้

เจำ้หนำ้ทีจ่ะจัดท ำบันทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ 

โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดในบันทกึดังกลำ่ว 

มเิชน่นัน้จะถอืว่ำผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทกึดังกล่ำว 

และจะมอบส ำเนำบันทกึควำมพร่องดังกลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
เทศบาลต าบลมหาสวัสดิ ์

เลขที ่99 หมู ่2 ต.มหำสวัสดิ ์อ.พุทธมณฑล จ.นครปฐม 73170 
โทรศัพท ์034-990260  ตอ่ 11  โทรสำร 037990-

260/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 

ตัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 60 นำท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นำยทะเบยีนตรวจพจิำรณำเอกสำร/แจง้ผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นำท ี - 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจำ้หนำ้ทีก่ำรเงนิรับช ำระค่ำธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -)  

5 นำท ี - 
 

3) การพจิารณา 
นำยทะเบยีนรับจดทะเบยีน/เจำ้หนำ้ทีบั่นทกึขอ้มลูเขำ้ระบบ/จัดเ

ตรยีมใบส ำคัญกำรจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/ส ำเนำเอกสำร 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นำท ี - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

นำยทะเบยีนตรวจเอกสำรและลงนำม/มอบใบทะเบยีนพำณชิยใ์
หผู้ย้ืน่ค ำขอ 

10 นำท ี - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ -)  
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ค าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์(แบบ ทพ.) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

2) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มลงนำมรับรองส ำเนำถูกตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มลงนำมรับรองส ำเนำถูกตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

หนงัสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานทีต่ ัง้ส านกังานแหง่ใหญ ่

โดยใหเ้จา้ของรา้นหรอืเจา้ของกรรมสทิธิล์งนาม 
และใหม้พียานลงชือ่รบัรองอยา่งนอ้ย 1 คน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีผูป้ระกอบพำณชิยกจิมไิดเ้ป็นเจำ้บำ้น ) 

- 

5) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้นทีแ่สดงใหเ้ห็นวา่ผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้น
หรอืส าเนาสญัญาเชา่โดยมผีูใ้หค้วามยนิยอมเป็นผูเ้ชา่ 

หรอืเอกสารสทิธิอ์ยา่งอืน่ทีผู่เ้ป็นเจา้ของกรรมสทิธิเ์ป็นผูใ้หค้วามยิ

นยอม พรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีผูป้ระกอบพำณชิยกจิมไิดเ้ป็นเจำ้บำ้น ) 

- 

6) 

 

แผนทีแ่สดงสถานทีซ่ ึง่ใชป้ระกอบพาณิชยกจิและสถานทีส่ าคญับ

รเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขป พรอ้มลงนามรบัรองเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 
 

ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจ (ถา้ม)ี 
พรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

9) 
 

ส าเนาหนงัสอือนุญาต หรอื 
หนงัสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจ้ าหน่ายหรอืใหเ้ชา่สนิคา้ดงักลา่วจากเจา้ข

องลขิสทิธิข์องสนิคา้ทีข่ายหรอืใหเ้ชา่ หรอื 

ส าเนาใบเสร็จรบัเงนิตามประมวลรษัฎากร 
หรอืหลกัฐานการซือ้ขายจากตา่งประเทศ 

พรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ(ใชใ้นกรณีประกอบพำณชิยกจิกำรขำย หรอืใหเ้ชำ่ แผน่ซดี ี 
แถบบันทกึ วดีทัิศน ์แผน่วดีทัิศน ์ ดวีดี ี

หรอืแผน่วดีทัีศนร์ะบบดจิทัิลเฉพำะทีเ่กีย่วกับกำรบันเทงิ) 

10) 

 

หนงัสอืชีแ้จงขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่าของเงนิทุนและหลกัฐานแส

ดงจ านวนเงนิทุน หรอื 

อาจมาพบเจา้หนา้ทีเ่พือ่ท าบนัทกึถอ้ยค าเกีย่วกบัขอ้เท็จจรงิของแ
หลง่ทีม่าของเงนิทุนพรอ้มแสดงหลกัฐานแสดงจ านวนเงนิทุนก็ได ้

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ

(ใชใ้นกรณีประกอบพำณชิยกจิกำรคำ้อัญมณีหรอืเครือ่งประดับซึง่ประดับ
ดว้ยอัญมณี) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมการจดทะเบยีน (ค าขอละ) 
 

 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 50 บำท 
  

 

2) คา่ธรรมเนยีมคดัส าเนาเอกสาร (ชุดละ) 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 30 บำท 

  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนปลัดเทศบาลต าบลมหาสวัสดิ ์
(หมายเหต:ุ (ส ำนักงำนปลัดเทศบาลต าบลมหาสวัสดิ ์ ทีอ่ยู ่เลขที ่99 หมู่ที ่2 ต ำบลมหำสวัสดิ ์

อ ำเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม 73170 / โทรศัพท ์034-990260 / โทรสำร 034-990260 / ตู ้ปณ 33 
ทีท่ ำกำรไปรษณียพ์ุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม 73170 / www.mahasawat.go.th))  

2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300)  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) คูม่อืกำรกรอกเอกสำร 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรจดทะเบยีนพำณชิย ์(ตัง้ใหม)่ ตำม พ.ร.บ.ทะเบยีนพำณชิย ์พ.ศ. 2499 

กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดำ  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภมูภิำคและสว่นทอ้งถิน่ 

(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: จดทะเบยีน 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)กฎกระทรวงพำณชิย ์ฉบับที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัตทิะเบยีนพำณชิย ์พ.ศ. 2499  
  

2)พ.ร.ฎ. ก ำหนดกจิกำรเป็นพำณชิยกจิ พ.ศ. 2546  
  

3)ประกำศกระทรวงพำณิชย ์ฉบับที ่83 (พ.ศ. 2515)  เรือ่ง 

ก ำหนดพำณชิยกจิทีไ่ม่อยูภ่ำยใตบั้งคับของกฎหมำยว่ำดว้ยทะเบยีนพำณิชย์  
  

4)ประกำศกระทรวงพำณิชย ์ฉบับที ่93 (พ.ศ. 2520) เรือ่ง 
ก ำหนดพำณชิยกจิทีไ่ม่อยูภ่ำยใตบั้งคับแหง่พระรำชบัญญัตทิะเบยีนพำณิชย ์พ.ศ. 2499  

  

5) ประกำศกระทรวงพำณิชย ์เรือ่ง ใหผู้ป้ระกอบพำณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพำณชิย ์(ฉบับที ่11) พ.ศ. 2553  
  

6) ประกำศกระทรวงพำณิชย ์ เรือ่ง  แตง่ตัง้พนักงำนเจำ้หนำ้ทีแ่ละนำยทะเบยีนพำณิชย ์(ฉบับที ่8) พ.ศ. 2552  
  

7) ประกำศกระทรวงพำณิชย ์ เรือ่ง กำรตัง้ส ำนักงำนทะเบยีนพำณชิยแ์ตง่ตัง้พนักงำนเจำ้หนำ้ทีแ่ละนำยทะเบยีนพำณชิย ์

(ฉบับที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที ่10) พ.ศ. 2553   
  

8) ประกำศกรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้  เรือ่ง  ก ำหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นกำรใหบ้รกิำรขอ้มลูทะเบยีนพำณชิย ์พ.ศ. 2555    
  

9)ค ำสัง่ส ำนักงำนกลำงทะเบยีนพำณชิย ์ที ่1/2553  เรือ่ง หลักเกณฑแ์ละวธิกีำรก ำหนดเลขทะเบยีนพำณชิย ์
และเลขค ำขอจดทะเบยีนพำณิชย ์ 

  

10)พ.ร.บ. ทะเบยีนพำณชิย ์พ.ศ. 2499  
  

11 )ประกำศกรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้  เรือ่ง  ก ำหนดแบบพมิพ ์ พ.ศ. 2549  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท่ัวไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ไมม่ ี

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: ส ำเนำคูม่อืประชำชน 08/09/2015 10:34 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 


