
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : การรบัช าระภาษป้ีาย 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต ำบลมหำสวัสดิ ์อ ำเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม กระทรวงมหำดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

 ตำมพระรำชบัญญัตภิำษีป้ำย พ.ศ. 2510 

ก ำหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีนำ้ทีใ่นกำรรับช ำระภำษีป้ำยแสดงชือ่ ยีห่อ้ 

หรอืเครือ่งหมำยทีใ่ชเ้พือ่กำรประกอบกำรคำ้หรอืประกอบกจิกำรอืน่ หรอืโฆษณำกำรคำ้หรอืกจิกำรอืน่ เพือ่หำรำยได ้

โดยมหีลักเกณฑ ์วธิกีำร และเงือ่นไข ดังนี้ 

 

 

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบำลหรอืองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบล) ประชำสมัพันธข์ัน้ตอนและวธิกีำรเสยีภำษี 

 

2. แจง้ใหเ้จำ้ของป้ำยทรำบเพือ่ยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 

 

3. เจำ้ของป้ำยยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) ภำยในเดอืนมนีำคม 

 

4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยและแจง้กำรประเมนิภำษีป้ำย (ภ.ป. 3) 

 

5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รับช ำระภำษี (เจำ้ของป้ำยช ำระภำษีทันท ีหรอืช ำระภำษีภำยในก ำหนดเวลำ) 

 

6. กรณีทีเ่จำ้ของป้ำยช ำระภำษีเกนิเวลำทีก่ ำหนด (เกนิ 15 วัน นับแตไ่ดร้ับแจง้กำรประเมนิ) ตอ้งช ำระภำษีและเงนิเพิม่ 

 

7. กรณีทีผู่ร้ับประเมนิ (เจำ้ของป้ำย) ไมพ่อใจกำรประเมนิสำมำรถอทุธรณ์ต่อผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ไดภ้ำยใน 30 วัน นับแตไ่ดร้ับแจง้ 

กำรประเมนิ เพือ่ใหผู้บ้รหิำรทอ้งถิน่ชีข้ำดและแจง้ใหผู้เ้สยีภำษีทรำบ ตำมแบบ (ภ.ป. 5) ภำยในระยะเวลำ 60 วัน 

นับแตวั่นทีไ่ดร้ับอุทธรณ์ ตำมพระรำชบัญญัตภิำษีป้ำย พ.ศ. 2510 

 

8. กรณีค ำขอหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้น และไมอ่ำจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ 

ผูร้ับค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบันทกึสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลักฐำนร่วมกัน 

พรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอด ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิ 

หำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนด 

ผูร้ับค ำขอจะด ำเนนิกำรคนืค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 

 

9. พนักงำนเจำ้หนำ้ทีจ่ะยังไม่พจิำรณำค ำขอและยังไมนั่บระยะเวลำด ำเนนิงำนจนกวำ่ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนินกำรแกไ้ขค ำขอหรอื 

ยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบันทกึสองฝ่ำยนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

10. ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่อืเริม่นับหลังจำกเจำ้หนำ้ทีผู่ร้ับค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลักฐำนแลว้ 

 เห็นวำ่มคีวำมครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน 

 

11. หน่วยงำนจะมกีำรแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วันนับแต่วันทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จตำมมำตรำ 10 แห่ง 

 พระรำชบัญญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
เทศบาลต ำบลมหำสวัสดิ ์

 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 

ตัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 46 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจำ้ของป้ำยยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 

เพือ่ใหพ้นักงำนเจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำมครบถว้นถูกตอ้งของเอ
กสำรหลักฐำน 

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : 1 วัน 
(ภำยในเดอืนมนีำคมของทกุปี) 

2. หน่วยงำนผูร้ับผดิชอบ คอื  

องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลมหำสวัสดิ)์)  

1 วัน กรมสง่เสรมิกำรปกครอง

ทอ้งถิน่ 

 

2) การพจิารณา 

พนักงำนเจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำตรวจสอบรำยกำรป้ำย 
ตำมแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) 

และแจง้กำรประเมนิภำษี 

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : ภำยใน 30 วัน 
นับจำกวันทีย่ืน่แสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) 

(ตำมพระรำชบัญญัตวิธิปีฏบัิตริำชกำรทำงปกครอง พ.ศ. 2539) 
2. หน่วยงำนผูร้ับผดิชอบ คอื 

องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลมหำสวัสดิ)์)  

30 วัน กรมสง่เสรมิกำรปกครอง

ทอ้งถิน่ 
 

3) การพจิารณา 
เจำ้ของป้ำยช ำระภำษี 

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : ภำยใน 15 วัน 
นับแต่ไดร้ับแจง้กำรประเมนิ (กรณีช ำระเกนิ 15 วัน 

จะตอ้งช ำระเงนิเพิม่ตำมอัตรำทีก่ฎหมำยก ำหนด) 

2. หน่วยงำนผูร้ับผดิชอบ คอื 
องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลมหำสวัสดิ)์)  

15 วัน กรมสง่เสรมิกำรปกครอง
ทอ้งถิน่ 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชนหรอืบตัรทีอ่อกใหโ้ดยหน่วยงานของรฐัพร้

อมส าเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มส าเนา 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

แผนผงัแสดงสถานทีต่ ัง้หรอืแสดงป้าย รายละเอยีดเกีย่วกบัป้าย 

วนั เดอืน ปี ทีต่ดิต ัง้หรอืแสดง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

หลกัฐานการประกอบกจิการ เชน่ ส าเนาใบทะเบยีนการคา้ 

ส าเนาทะเบยีนพาณิชย ์ส าเนาทะเบยีนภาษมีลูคา่เพิม่ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคล) พรอ้มส าเนา 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ- 

6) 

 

ส าเนาใบเสร็จรบัเงนิภาษป้ีาย (ถา้ม)ี  

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 
 

หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจใหด้ าเนนิการแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนปลัดเทศบาล   เทศบาลต าบลสวัสดิ ์ ทีอ่ยู ่เลขที ่99 หมูท่ี ่2 ต ำบลมหำสวัสดิ ์อ ำเภอพุทธมณฑล 

จังหวัดนครปฐม 73170 / โทรศัพท ์034-990260 / โทรสำร 034-990260 / ตู ้ปณ 33 

ทีท่ ำกำรไปรษณียพ์ุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม 73170 / www.mahasawat.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) 1. แบบแจง้รำยกำรเพือ่เสยีภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 2. แบบยืน่อุทธรณ์ภำษีป้ำย (ภ.ป. 4) 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ชือ่กระบวนงำน: กำรรับช ำระภำษีป้ำย  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักบรหิำรกำรคลังทอ้งถิน่ กรมสง่เสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่ 

ส ำนักบรหิำรกำรคลังทอ้งถิน่ 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พ.ร.บ.ภำษีป้ำย พ.ศ. 2510  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท่ัวไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: ส ำเนำคูม่อืประชำชน 31/08/2015 09:19 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


