
 

 

 

 

 

 

คู่มือสำหรับประชาชน 
เทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์ อำเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม 

 

งานที่ให้บริการ การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์  

อำเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสวัสดิการสังคม 
โทรศัพท์ : 0 3499 0260  ต่อ 16 
โทรสาร  : 0 3499 0260   

 ตั้งแต่วันที่ ๑ – ๓๐ พฤศจิกายน ของทุกปี 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๒ ข้อ ๗ กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
ในปีงบประมาณถัดไป ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ที่ตนมีภูมิลำเนาอยู่ ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด  
 ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 18 ตุลาคม 2554 ได้ให้ดำเนินการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในอัตราแบบ
ขั้นบันได ดังนี้ 
  ผู้สูงอายุ ๖๐ – ๖๙ ปีจะได้รับ ๖๐๐ บาท  
  ผู้สูงอายุ ๗๐ – ๗๙ ปีจะได้รับ ๗๐๐ บาท  
  ผู้สูงอายุ ๘๐ – ๘๙ ปีจะได้รับ ๘๐๐ บาท  
  ผู้สูงอายุ ๙๐ ปีขึ้นไปจะได้รับ ๑,๐๐๐ บาท 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 ๑) มีสัญชาติไทย 

๒) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์ตามทะเบียนบ้าน 
๓) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อ เทศบาลตำบล

มหาสวัสดิ์  
๔) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน  ผู้สูงอายุที่อยู่ใน
สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน  ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือ
ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 



 
 การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 ให้ผู้ที่มีอายุ ๕๙ ปี และจะมีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ นับจนถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ในปีถัดไป หรือผู้ที่มีอายุ 
๖๐ ปีบริบูรณ์ แล้วมีภูมิลำเนาในเขตพ้ืนที่แต่ยังไม่ได้มาลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ หรือผู้ที่ได้ย้าย
ทะเบียนบ้านมาใหม่ ก่อนหรือภายในเดือนพฤศจิกายน ในปีนี้  ที่ประสงค์จะขอรับเงินเบี้ยเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ในปีงบประมาณถัดไป มาลงทะเบียนเพ่ือแสดงความจำนงขอรับเงินเบี้ยเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ตั้งแต่วันที่ ๑ – ๓๐ 
พฤศจิกายน ของทุกปี ด้วยตนเอง หรือมอบอำนาจให้ผู้ อ่ืนเป็นผู้ยื่นขอรับเงินเบี้ยเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทน โดยมี
หลักฐานตามที่ราชการกำหนด 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ   
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 
(ระยะเวลา ๖ นาที) 

 กองสวัสดิการสังคม 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน 
(ระยะเวลา ๒ นาที) 

 กองสวัสดิการสังคม 
 

คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
(ระยะเวลา ๐.๕ วัน) 

 กองสวัสดิการสังคม 
 

เสนอผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือรับขึ้นทะเบียน 
(ระยะเวลา ๐.๕ วัน) 

 กองสวัสดิการสังคม 
 

ประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุของเทศบาลตำบลมหาสวัสดิ ์
(ภายในวันที่ 15 ธันวาคม) 

 กองสวัสดิการสังคม 
 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒ เดือน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย พร้อมสำเนา             จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. ทะเบียนบ้าน (ท่ีเป็นปัจจุบัน) พร้อมสำเนา                                                               จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธกส.) พร้อมสำเนา   จำนวน ๑ ฉบับ 

หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุได้  โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่ เทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์  พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ
ผู้รับมอบอำนาจ 
 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

ค่าธรรมเนียม 



 
 
 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ สำนักงานปลัดเทศบาล  
โทรศัพท์ 0 3499 0260 หรือ www.mahasawat.go.th 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
รายละเอียดตามเอกสารแนบ   

 
 
 
 
 
 
 

 


