
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบีย้ความพกิาร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต ำบลมหำสวัสดิ ์อ ำเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม กระทรวงมหำดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

 ระเบยีบกระทรวงมหำดไทย วำ่ดว้ยหลักเกณฑก์ำรจ่ำยเงนิเบีย้ควำมพกิำรใหค้นพกิำรขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

พ.ศ.2553 ก ำหนดใหภ้ำยในเดอืนพฤศจกิำยนของทุกปีใหค้นพกิำร ลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรับเงนิเบีย้ควำมพกิำร 

ในปีงบประมำณถัดไป ณ ทีท่ ำกำรองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีต่นมภีมูลิ ำเนำหรอืสถำนทีท่ีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  

ก ำหนดหลักเกณฑ ์

 

 

     ผูม้สีทิธจิะไดร้ับเงนิเบีย้ควำมพกิำร ตอ้งเป็นผูม้คีณุสมบัตแิละไมม่ลัีกษณะตอ้งหำ้ม ดังต่อไปนี้ 

 

 1. มสีัญชำตไิทย 

 

 2. มภีมูลิ ำเนำอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตำมทะเบยีนบำ้น 

 

 3.มบัีตรประจ ำตัวคนพกิำรตำมกฎหมำยว่ำดว้ยกำรสง่เสรมิกำรคณุภำพชวีติคนพกิำร 

 

 4.ไมเ่ป็นบคุคลซึง่อยูใ่นควำมอปุกำรของสถำนสงเครำะหข์องรัฐ 

 

ในกำรยืน่ค ำขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ควำมพกิำร 

คนพกิำรหรอืผูดู้แลคนพกิำรจะตอ้งแสดงควำมประสงคข์อรับเงนิเบีย้ควำมพกิำรโดยรับเงนิสดดว้ยตนเอง 

หรอืโอนเงนิเขำ้บัญชเีงนิฝำกธนำคำรในนำมคนพกิำรหรอืผูดู้แลคนพกิำร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทัิกษ์ ผูอ้นุบำล แลว้แต่กรณี 

 

ในกรณีทีค่นพกิำรเป็นผูเ้ยำวซ์ึง่มผีูแ้ทนโดยชอบ คนเสมอืนไรค้วำมสำมำรถหรอืคนไรค้วำมสำมำรถ ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม 

ผูพ้ทัิกษ์ หรอืผูอ้นุบำล แลว้แต่กรณี ยืน่ค ำขอแทนโดยแสดงหลักฐำนกำรเป็นผูแ้ทนดังกลำ่ว 

 

 วธิกีำร 

 

    1. คนพกิำรทีจ่ะมสีทิธริับเงนิเบีย้ควำมพกิำรในปีงบประมำณถัดไป ใหค้นพกิำร หรอืผูด้แูลคนพกิำร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม 

ผูพ้ทัิกษ์ ผูอ้นุบำล แลว้แต่กรณี ยืน่ค ำขอตำมแบบพรอ้มเอกสำรหลักฐำนตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ณ 

สถำนทีแ่ละภำยในระยะเวลำ ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ประกำศก ำหนด 

 

    2.กรณีคนพกิำรทีไ่ดร้ับเงนิเบีย้ควำมพกิำรจำกองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในปีงบประมำณทีผ่่ำนมำ 

ใหถ้อืวำ่เป็นผูไ้ดล้งทะเบยีนและยืน่ค ำขอรับเบีย้ควำมพกิำรตำมระเบยีบนี้แลว้ 

 

    3. กรณีคนพกิำรทีม่สีทิธไิดร้ับเบีย้ควำมพกิำรไดย้ำ้ยทีอ่ยู ่

และยังประสงคป์ระสงคจ์ะรับเงนิเบีย้ควำมพกิำรตอ้งไปแจง้ต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แห่งใหมท่ีต่นยำ้ยไป 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ทีท่ ำกำรองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  

เทศบาลต ำบลมหำสวัสดิ/์ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 1 – 30 พฤศจกิำยน 

ของทุกปี))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ไมเ่วน้วันหยดุรำชกำร) ตัง้แตเ่วลำ 08:30 - 

16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 นำท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับเบีย้ควำมพกิำรในปีงบประมำณถัดไป                 

หรอืผูร้ับมอบอ ำนำจ ยืน่ค ำขอ พรอ้มเอกสำรหลักฐำน 
และเจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบค ำรอ้งขอลงทะเบยีน 

และเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
หมายเหต:ุ 1. ระยะเวลำ : 20 นำที 

2. หน่วยงำนผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาลต ำบลมหำสวัสดิ ์

อ ำเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม 

20 นำท ี กองสวัสดกิารสงัคม 

 

2) การพจิารณา 

ออกใบรับลงทะเบยีน 
ตำมแบบยืน่ค ำขอลงทะเบยีนใหผู้ข้อลงทะเบยีน 

หมายเหต:ุ 1. ระยะเวลำ : 10 นำที 

2. หน่วยงำนผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาลต ำบลมหำสวัสดิ ์
อ ำเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม 

10 นำท ี กองสวัสดกิารสงัคม 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ย 

การสง่เสรมิการคุณภาพชวีติคนพกิารพรอ้มส าเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มส าเนา 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) 
 

สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารเพือ่การเกษตรและสหกรณ์การเกษตร 
(ธกส.) พรอ้มส าเนา 

(กรณีทีผู่ข้อรบัเงนิเบีย้ความพกิารประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้

งอายผุา่นธนาคาร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหนว่ยงานของรฐัทีม่ ี

รปูถา่ยพรอ้มส าเนาของผูดู้แลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม 
ผูพ้ทิกัษ ์ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี (กรณียืน่ค าขอแทน) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 
 

สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารเพือ่การเกษตรและสหกรณ์การเกษตร 
(ธกส.) พรอ้มส าเนาของผูดู้แลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม 

ผูพ้ทิกัษ ์ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี 

(กรณีทีค่นพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์ึง่มผีูแ้ทนโดยชอบ 
คนเสมอืนไรค้วามสามารถ หรอืคนไรค้วามสามารถ 

ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ ์หรอืผูอ้นุบาล 
แลว้แตก่รณีการยืน่ค าขอแทนตอ้งแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงั

กลา่ว) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค ำขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ควำมพกิำร 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

- 
 

ชือ่กระบวนงำน: กำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรับเงนิเบีย้ควำมพกิำร  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักสง่เสรมิกำรพัฒนำเศรษฐกจิ สงัคม และกำรมสีว่นร่วม 

กรมสง่เสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่ ส ำนักสง่เสรมิกำรพัฒนำเศรษฐกจิ สงัคม และกำรมสีว่นร่วม 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: ขึน้ทะเบยีน 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)ระเบยีบกระทรวงมหำดไทย วำ่ดว้ยหลักเกณฑก์ำรจ่ำยเงนิเบีย้ควำมพกิำรใหค้นพกิำรขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 
2553  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท่ัวไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: ส ำเนำคูม่อืประชำชน 19/08/2015 15:25 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


