
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : 

การรบันกัเรยีนเขา้เรยีนระดบักอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสงักดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต ำบลมหำสวัสดิ ์อ ำเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม กระทรวงมหำดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

- กำรรับนักเรยีนเขำ้เรยีนระดับกอ่นประถมศกึษำในสถำนศกึษำสงักัดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

เพือ่เขำ้ศกึษำในระดับชัน้อนุบำลศกึษำปีที ่1 จะรับเด็กทีม่อีำยุยำ่งเขำ้ปีที ่4 (กรณีจัดกำรศกึษำอนุบำล 3 ปี) 

หรอืจะรับเด็กทีม่อีำยยุำ่งเขำ้ปีที ่5 (กรณีจัดกำรศกึษำอนุบำล 2 ปี) 

ทีอ่ยูใ่นเขตพืน้ทีบ่รกิำรขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทุกคน โดยไมม่กีำรสอบวัดควำมสำมำรถทำงวชิำกำร 

หำกกรณีทีม่เีด็กมำสมัครเรยีนไมเ่ต็มตำมจ ำนวนทีก่ ำหนด 

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่สำมำรถพจิำรณำรับเด็กนอกเขตพืน้ทีบ่รกิำรได ้

แตห่ำกกรณีทีม่เีด็กมำสมัครเรยีนเกนิกว่ำจ ำนวนทีก่ ำหนด 

ใหใ้ชว้ธิกีำรจับฉลำกหรอืกำรวัดควำมสำมำรถดำ้นวชิำกำรไดต้ำมควำมเหมำะสม 

ทัง้นี้ตำมทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จะประกำศก ำหนด 

 

- องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบรำยชือ่เด็กทีม่อีำยถุงึเกณฑก์ำรศกึษำกอ่นประถมศกึษำ 

และประกำศรำยละเอยีดเกีย่วกับกำรสง่เด็กเขำ้เรยีนในสถำนศกึษำ ปิดไว ้ณ 

ส ำนักงำนองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่และสถำนศกึษำ พรอ้มทัง้มหีนังสอืแจง้ใหผู้ป้กครองของเด็กทรำบ 

ภำยในเดอืนพฤษภำคมกอ่นปีกำรศกึษำทีเ่ด็กจะเขำ้เรยีน 1 ปี 

 

- องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่และสถำนศกึษำแจง้ประชำสมัพันธร์ำยละเอยีดหลักเกณฑก์ำรรับสมัครนักเรยีนใหผู้ป้กครองทรำบ 

ระหวำ่งเดอืนกมุภำพันธ ์- เมษำยน ของปีกำรศกึษำทีเ่ด็กจะเขำ้เรยีน 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ -)  
เทศบาลต ำบลมหำสวัสดิ ์ อ ำเภอพุทธมณฑล  จังหวัดนครปฐม  

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 
ตัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 8 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูป้กครองยืน่เอกสำรหลักฐำนกำรสมัครเพือ่สง่เด็ก 
เขำ้เรยีนในสถำนศกึษำ ตำมวัน เวลำ 

และสถำนทีท่ีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ประกำศก ำหนด 

 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : 1 วัน 

สถำนทีร่ับสมัครตำมแตล่ะสถำนศกึษำประกำศก ำหนด 
(ระบรุะยะเวลำทีใ่หบ้รกิำรจรงิ) 

2. หน่วยงำนผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาลต ำบลมหำสวัสดิ ์  

1 วัน ศนูยพ์ัฒนาเด็กเล็ก 

 

2) การพจิารณา 
กำรพจิำรณำรับเด็กเขำ้เรยีน 

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : ภำยใน 7 วัน นับจำกวันปิดรับสมัคร 
(ระบรุะยะเวลำทีใ่หบ้รกิำรจรงิ) 

2. หน่วยงำนผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาลต ำบลมหำสวัสดิ ์ 

7 วัน ศนูยพ์ัฒนาเด็กเล็ก 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

สูตบิตัรนกัเรยีนผูส้มคัร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(บดิำ มำรดำ 

หรอืผูป้กครองของนักเรยีนลงนำมรับรองส ำเนำถกูตอ้ง) 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นของนกัเรยีน บดิา มารดา หรอืผูป้กครอง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(บดิำ มำรดำ 

หรอืผูป้กครองของนักเรยีนลงนำมรับรองส ำเนำถกูตอ้ง) 

- 

3) 
 

ใบเปลีย่นชือ่ (กรณีมกีารเปลีย่นชือ่) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

รปูถา่ยของนกัเรยีนผูส้มคัร 

ขนาดตามทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่หรอืสถานศกึษาก าหนด 
ฉบบัจรงิ 3 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

กรณีไมม่สูีตบิตัร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีไมม่สีตูบัิตร ใหใ้ชเ้อกสำรดังต่อไปนี้แทน 

(1) หนังสอืรับรองกำรเกดิ 
หรอืหลักฐำนทีท่ำงรำชกำรออกใหใ้นลักษณะเดยีวกัน 

(2) หำกไมม่เีอกสำรตำม (1) ใหบ้ดิำ มำรดำ 
หรอืผูป้กครองท ำบันทกึแจง้ประวัตบิคุคลตำมแบบฟอรม์ทีท่ำงองคก์รปก

ครองสว่นทอ้งถิน่ก ำหนด 

) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) เทศบาลต ำบลมหำสวัสดิ ์อ ำเภอพุทธมณฑล  จังหวัดนครปฐม 

(หมายเหต:ุ (หมำยเลขโทรศัพท ์ 034-990260 หรอื ตู ้ปณ.33  ทีท่ ำกำรไปรษณียพ์ุทธมณฑล  จังหวัดนครปฐม  

73170 หรอื www.mahasawat.go.th))  
2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคู่มอืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 



 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


