
คู่มอืสาํหรับประชาชน : การขอหนังสือรับรองการแจง้จ ัดตั� งสถานที�จาํหน ายอาหารและสถานที�
สะสมอาหารพื�นที� ไมเ่กนิ 200 ตารางเมตร 
หน วยงานที�ใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลมหาสวสัดิ� อําเภอพทุธมณฑล จังหวดันครปฐม 

1. หลักเกณฑ์วธิกีาร : 
ผู้ใดประสงค ขอจัดตั�งสถานที�จําหนายอาหาร หรอืสถานที�สะสมอาหารในอาคารหรอืพื�นที�ใด ซึ�งมพีื�นที�ไมเกิน 200
ตารางเมตรและ มใิชเป็นการขายของในตลาดตองแจงตอเจ าพนักงานทองถิ�น เพื�อขอรับหนังสอืรับรองการแจง้
ทั�งนี�ผูขอรับหนังสอืรับรองการ แจงสามารถดําเนนิกิจการได ทนัท ีหลงัจากยื�นคําขอโดยยื�นคําขอ ตามแบบฟอรมที�กฎหมาย
กําหนด พรอมทั�งเอกสารประกอบการ แจงตามขอกําหนดหนดของทองถิ�น ณ กองสาธารณสาธารณสขุและสิ�งแวดลอม
เทศบาลตําบลมหาสวสัดิ� อําเภอพทุธมณฑล จังหวดันครปฐม

2. เง ื�อนไขในการยื�นคาํขอ (ตามที�ระบไุวใ้นขอกําหนดของทอ้งถิ�น)
(1) ผูป้ระกอบการตต องยื�นเอกสารที�ถกูต องและครบถ วน
(2) ผูป้ระกอบการต องปฏบิตัติามหลกัเกณฑ วธิกีารและเงื�อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบ
ที�ราชการส วนทองถิ�น กําหนดไวใ้นขอ้กําหนดของทองถิ�น

 หมายเหต ุ: ขั �นตอนการดําเนนิงานตามคูมอืจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หน้าที�ไดรับเอกสารครบถ วนตามที�ระบไุว

ในคูมอืประชาชนเรยีบร้อยแลว และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนั นับแตวนัพจิารณาแลวเสร็จ 

ชอ่งทางการให้บริการ

สถานที�ใหบรกิาร :
องค กรปกครองส วนทองถิ�น โดยตามหลกัการปฏบิตันัิ�น สถานประกอบกจิการ
ใดตั �งอยูในเขตทองถิ�นที��ใดใหยื��นคําขอใบอนุญาตใน เขตทองถิ�นนั�น
(กองสาธารณสขุและสิ�งแวดล อม เทศบาลตําบลบลมหาสวสัดิ�)
 / ตดิต อด วยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหต ุ: (1. อปท. สามารถเปลี�ยนแปลงขอมลูได ตามหนาที� ความรับผดิชอบ
                  2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาททองถิ�นเปใหบรกิาร )

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร :
เปดให บรกิาร วนัจนัทร ถงึ วนัศกุร (ยกเว นวนัหยดุที�ทางราช
การกําหนด) ตั �งแต เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม :7 วนั 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้ยืน่ค าขอแจง้จัดตัง้สถานที่

จ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตาราง
เมตรพรอ้มหลกัฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

(หมายเหต:ุ (1. ระยะใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิน่)) 

15 นาท ี - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีอ่อกใบรับแจง้ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานที่
รับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิน่  
2. กฎหมายก าหนดตอ้งออกใบรับแจง้ภายในวนัทีไ่ดรั้บแจง้ ))

30 นาท ี - 

3) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 

1 ชัว่โมง -



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ

กรณีการแจง้ไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่ค าขอแจง้

แกไ้ข/เพิม่เตมิเพือ่ด าเนนิการหากไมส่ามารถด าเนนิการไดใ้น
ขณะนัน้ใหจ้ัดท าบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอื

หลกัฐานยืน่เพิม่เตมิภายใน 7 วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้โดยให ้
เจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานที่
รับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิน่  

2. หากผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขหรอืไมส่ง่เอกสารเพิม่เตมิภายใน 7 วนัท า
การนับแตว่นัทีไ่ดรั้บการแจง้ทีก่ าหนดในแบบบนัทกึความ
บกพร่องใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ใหก้ารแจง้ของผูแ้จง้
เป็นอนัส ิน้สดุ))

4) - 

ออกหนังสอืรับรองการแจง้/การแจง้เป็นอนัสิน้สดุ 
1. กรณีออกหนังสอืรับรองการแจง้

มหีนังสอืแจง้ใหผู้แ้จง้ทราบเพือ่มารับหนังสอืรับรองการแจง้
2. กรณีการแจง้เป็นอนัสิน้สดุ

แจง้ค าสัง่ใหก้ารแจง้เป็นอนัสิน้สดุแกผู่แ้จง้ทราบพรอ้มแจง้สทิธิ

การอทุธรณ์ 

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานที่
รับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิน่ )) 

5 วนั - 

5) - 

ช าระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคี าสัง่ออกหนังสอืรับรอง 
การแจง้) 

แจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอแจง้มาช าระคา่ธรรมเนยีมตามอตัราและ
ระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด (สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานที่

สะสมอาหารพืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตร)  

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานที่
รับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิน่  
2. กรณีไมช่ าระตามระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้
อกีรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ))

1 วนั - 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) บ ัตรประจาํตวัประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

2) สาํเนาทะเบยีนบ้าน
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

3) หนังสอืรับรองนติิบคุคล 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการส่วนท ้องถ ่ินประกาศ
กําหนด)

- 

4) ใบมอบอาํนาจ (ในกรณีทีม่กีารมอบอาํนาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

-



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศ

ก าหนด) 

5) หหลกัฐานที�แสดงการเป็นผูม้อี านาจลงนามแทนนิติบคุคล 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการส่วนทอ้งถิ�นประกาศ
กําหนด) 

- 

6) ส าเนาใบอนญุาตตามกฎหมายทีเ่ก ีย่วข้ อง 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นท ้องถิน่ประกาศ 
ก าหนด) 

- 

7) เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศ 
ก าหนด 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) อตัราค่าธรรมเนยีม หนงัสอืรบัการแจง้จดัต ั้งสถานทีจ่ าหน่ายอาหาร
และสถานทีส่ะสมอาหาร พื�นที�ไมเ่กนิ 200 ตารางเมตร

ฉบบัละไม่เกนิ 1,000 บาท ต่อปี
(หมายเหต ุ: (ระบตุามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ�น)) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ส านักปลดัเทศบาล เทศบาลต าบลมหาสวสัดิ ์
(หมายเหต:ุ (เลขที่  99 หมู่  2 ต าบลมหาสวสัดิ ์อ าเภอพทุธมณฑล จังหวดันครปฐม   73170
โทรศพัท์  034-990260 / E-Mail : saraban@mahasawat.go.th / www.mahasawat.go.th) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก  

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์

1) แบบค าขอแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร  

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ )) 

หมายเหตุ 

- 

ชื่อกระบวนงาน : การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สําหรับจําหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพื้นทีไ่ม่เกนิ 200 ตารางเมตร 

หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน  : กรมอนามยักรมอนามยักรมอนามยั 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที่



ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา :พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ : 30.0 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

ชื่ออา้งอิงของคูม่อืประชาชน : สําเนาคู่มอืประชาชน 




