
คูม่อืส าหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณชิย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)

ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป ็นบคุคลธรรมดา 
หนว่ยงานทีใ่ห้ บริการ : เทศบาลต าบลมหาสวสัดิ์  อําเภอพทุธมณฑล  จังหวดันครปฐม  กระทรวงพาณชิย์
หลักเกณฑ์ วิธกีาร เง ือ่นไข (ถ้าม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต

1. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิซึง่ไดจ้ดทะเบยีนไวแ้ลว้หากมกีารเปลีย่นแปลงรายการใดๆทีไ่ดจ้ดทะเบยีนไวจ้ะตอ้งยืน่ค าขอจด

ทะเบยีนเปลีย่นแปลงรายการภายในเวลา 30 วนันับตัง้แตว่นัทีไ่ดม้กีารเปลีย่นแปลงรายการนัน้ๆ  (มาตรา 13)

2. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิสามารถยืน่จดทะเบยีนพาณชิยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่ยืน่จดทะเบยีนแทนก็ได ้

3. ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึง่เป็นเจา้ของกจิการเป็นผูล้งลายมอืชือ่รับรองรายการในค าขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบค าขอ

จดทะเบยีน

4. แบบพมิพค์ าขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) หรอืหนังสอืมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ทีห่รอืดาวนโ์หลดจาก

www.dbd.go.th

หมายเหตขุัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นีใ้นกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้นและ /หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่

สามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่

ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค า

ขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความพร่อง

ดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน  

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานทีใ่ห้ บริการ 

เทศบาลตําบลมหาสวสัดิ� เลขที�  99 หมูท่ี� 2 ตําบลมหาสวสัดิ� 
อําเภอพทุธมณฑล จังหวดันครปฐม 73170 
โทรศพัท ์034-990260 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

เปิดใหบ้รกิาร วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุ
ที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 
(มพัีกเที�ยง) 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม :60 นาท ี

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาท ี - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีก่ารเงนิรับช าระคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 

5 นาท ี - 

3) การพจิารณา 
นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน /เจา้หนา้ทีบ่นัทกึขอ้มลูเขา้ระบบ/

จัดเตรยีมใบส าคญัการจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/ส าเนาเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -) 

15 นาท ี - 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิย์

10 นาท ี -



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ

ใหผู้ย้ืน่ค าขอ 

(หมายเหต:ุ -) 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) คาํขอจดทะเบยีนพาณชิย์ (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้

2) บ ัตรปรจํ าตี ัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต(ุส าเนาบตัรประจ าตวัของผูป้ระกอบพาณชิยก์จิพรอ้มลงนาม 
รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) สาํเนาทะเบยีนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต(ุส าเนาทะเบยีนบา้นของผูป้ระกอบพาณชิยก์จิพรอ้มลงนาม 
รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) (ตน้ฉบับ) หนังสือให้ความยินยอมให้ใชส้ถานทต ั�งสาํนกังาน 
แหง่ ใหญโ่ดยให้เจ้าของรา้นหรอืเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนาม
และ ให้มพียาน ลงชื่อรับรองอยา่งนอ้ย 1 คน 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีผูป้ระกอบพาณชิย์กจิมไิดเ้ป็นเจา้บา้น) 

- 

5) สาํเนาทะเบยีนบ้านทีแ่สดงให้ เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป ็นเจ้าบ้าน 
หรอืสาํเนาสัญญาเช่าโดยมผีู้ให้ความยินยอมเป ็นผู้เช่าหรอื
เอกสารสิทธิ์อย่างอืน่ทีผ่ ู้เป ็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ เป ็นผู้ให้ความ
ยินยอม พร้อมลงนามรับรองสาํเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต(ุกรณีผู้ประกอบพาณชิย์กจิมไิดเ้ป็นเจา้บา้น) 

- 

6) แผนผงัที�แสดงสถานที�ซึง่ใช้ประกอบพาณชิยกิจและสถานที่สาํคญั 
บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

7) หนังสือมอบอาํนาจ (ถ้าม)ี พร้อมปดิอากรแสตมป์  10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

8) สาํเนาบัตรประจาํตวัประชาชนของผู้รับมอบอาํนาจ (ถ้าม)ี 
พร้อม ลงนามรับรองสาํเนาถกูต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

9) ใบทะเบยีนพาณชิย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สาํเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้



ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีม (คร ัง้ละ) 

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 

2) คา่ธรรมเนยีมคดัส าเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 30 บาท 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ส านักปลดั เทศบาลต าบลมหาสวสัดิ ์ทีอ่ยู่ เลขที่  99 หมู่ที่  2 ต าบลมหาสวสัดิ ์อ าเภอพทุธมณฑล จังหวดันครปฐม
73170 / โทรศพัท-โทรสาร 034-990260 /www.mahasawat.go.th / E-Mail : saraban@mahasawat.go.th
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก  

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์

1) คูม่อืการกรอกเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

หมายเหตุ 

- 

ชือ่กระบวนงาน:การจดทะเบยีนพาณชิย ์(เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบยีน) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อ

จดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดา 

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน :กรมพัฒนาธรุกจิการคา้กรมพัฒนาธรุกจิการคา้กรมพัฒนาธรุกจิการคา้  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

1)กฎกระทรวงพาณชิยฉ์บบัที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญัตทิะเบยีนพาณชิยพ์ .ศ. 2499 

2)ประกาศกระทรวงพาณชิยฉ์บบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  เรือ่งก าหนดพาณชิยกจิทีไ่มอ่ยูภ่ายใตบ้งัคบัของกฎหมายวา่ดว้ย
ทะเบยีนพาณชิย ์

3)ประกาศกระทรวงพาณชิยฉ์บบัที ่93 (พ.ศ. 2520) เรือ่งก าหนดพาณชิยกจิทีไ่มอ่ยูภ่ายใตบ้งัคบัแหง่พระราชบญัญัตทิะเบยีน
พาณชิยพ์.ศ. 2499 

4)ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รือ่งใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย ์ (ฉบบัที ่11) พ.ศ. 2553 

5) ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รื�องแตง่ตั �งพนักงานเจา้หนา้ที�และนายทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบบัที�  8) พ.ศ. 2552          
ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รื�องการตั �งส านักงานทะเบยีนพาณชิยแ์ตง่ตั �งพนักงานเจา้หนา้ที�และนายทะเบยีนพาณชิย ์     
(ฉบบัที� 6) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที� 10) พ.ศ. 2553

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที่

คา่ธรรมเนยีม 



7) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้เรือ่งก าหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มลูทะเบยีนพาณชิยพ์ .ศ. 2555

8)ค าสัง่ส านักงานกลางทะเบยีนพาณชิยท์ี ่ 1/2553  เรือ่งหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารก าหนดเลขทะเบยีนพาณชิยแ์ละเลขค าขอจด
ทะเบยีนพาณชิย ์

9) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้เรือ่งก าหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549

10)ค าสัง่ส านักงานกลางทะเบยีนพาณชิยท์ี ่1/2554 เรือ่งหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารก าหนดเลขทะเบยีนพาณชิยแ์ละเลขค าขอจด
ทะเบยีนพาณชิยจ์ังหวดับงึกาฬ 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา :ไมม่ ี

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ : 0.0 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

ชือ่อ้างอิงของคู่มอืประชาชน : ส าเนาคู่มอืประชาชน




