
คูม่อืส าหรับประชาชน : การขอตอ่อายใุบอนญุาตกอ่สร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

หนว่ยงานที่ให้บริการ :  เทศบาลตําบลมหาสวสัดิ ์ อําเภอพทุธมณฑล  จังหวดันครปฐม  กระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื�อนไข (ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
ใบอนุญาตกอ่สรา้งดดัแปลงหรอืเคลื�อนยา้ยอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื�อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)
ใหใ้ชได้ตามระยะเวลาที�กําหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงค จะขอต ออายใุบอนุญาตจะต องยื�นคําขอ 
กอ่นใบอนุญาตสิ�นอาย ุและเมื�อได ยื�นคําขอดงักล าวแลวใหดําเนนิการตอไปได จนกวาเจาพนักงานทองถิ�นจะสั�ง  
ไมอนุญาต ใหตออาย ุใบอนุญาตนั�น

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานที่ใหบ้รกิาร 

สํานักงานเทศบาลตําบลมหาสวสัดิ� 
เบอร์โทร ์/โทรสาร 034-990260 /ตดิต่อ ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 
เปิดใหบ้รกิาร วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุ
ที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 
(มพัีกเที�ยง) 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม :5 วนั 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาตพรอ้มเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะขอตอ่อายุ
ใบอนุญาต)) 

1 วนั - 

2) การพจิารณา 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขอตอ่
อายใุบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะขอตอ่อายุ
ใบอนุญาต)) 

2 วนั - 

3) การพจิารณา 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจสอบการด าเนนิการตามใบอนุญาตวา่

ถงึขัน้ตอนใดและแจง้ใหผุ้ข้อตอ่อายใุบอนุญาตทราบ (น.1) 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะขอตอ่อายุ
ใบอนุญาต)) 

2 วนั - 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) บ ัตรประจาํตวัประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั
หมายเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา) 

- 

2) หนังสือรับรองนิติบคุคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สาํเนา 1 ชดุ 
หมายเหต(ุกรณีนติบิคุคล) 

- 

3) แบบคําขอตอ่อายใุบอนญุาตกอ่สร้างอาคารดดัแปลงอาคารรื�อถอน
อาคารเคลื่อนย้ายอาคารดดัแปลงหรอืใช้ที่จอดรถที่กลบัรถ และ
ทางเข้าออกของรถเพื่อการยื่น (แบบ ข. 5) 

-



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ฉบับจริง 1 ชดุ 

สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ- 

4) สาํเนาใบอนญุาตก่อสร้าดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร  
แล้วแต่กรณี 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สาํเนา 1 ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่
เป็นอาคารมลีกัษณะขนาดอยู่ในประเภทวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ)
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

6) หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบ น. 4) (กรณีที ่
เป็นอาคารมลีกัษณะขนาดอยู่ในประเภทวชิาชพีสถาปตัยกรรม
ควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวง ฉบบัที่  7 พ.ศ. 2528    
ออกตามความใน พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ .ศ. 2522 

(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ส านักงานเทศบาลต าบลมหาสวสัดิ ์
(หมายเหต:ุ (1. ทางอนิเทอร์เน็ต www.mahasawat.go.th / E-Mail : saraban@mahasawat.go.th ))
2. ทางโทรศพัท์  (034-990260) / โทรสาร  034-990260
3. ทางไปรษณีย์ (เลขที่  99 หมูท่ี่  2 ต าบลมหาสวสัดิ ์อ าเภอพทุธมณฑล จังหวดันครปฐม  73170) ))

2) ศนูย์บรกิารประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่  1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน  1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1
111 เลขที่  1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300)) 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก  

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

หมายเหตุ 

- 

ชือ่กระบวนงาน : การขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่สรา้งดดัแปลงรื้อถอนหรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร 
หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน : กรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที่



ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

1)พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา :พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญัตทิอ้งถิน่

และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ .ศ. 2522 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ : 5.0 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

ชื่ออา้งองิของคูม่อืประชาชน : การขอต่ออายใุบอนุญาตก่อสรา้งดดัแปลงรื้อถอนหรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร 




