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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบรับรองกำรก่อสร้ำงดัดแปลงหรือเคล่ือนย้ำยอำคำรตำมมำตรำ 32 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:เทศบาลต าบลมหาสวสัดิ ์อ าเภอพทุธมณฑล จงัหวดันครปฐม 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การขอใบรบัรองการก่อสรา้งดดัแปลงหรือเคลื่อนยา้ยอาคารตามมาตรา 32 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลมหาสวสัดิ ์ 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

 พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ต าบลมหาสวสัดิ ์อ าเภอพทุธมณฑล จงัหวดันครปฐม  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒                              
กฏกระทรวงขอ้บญัญัติทอ้งถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัติ
ควบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  15  วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด   
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด   
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน]การขอใบรบัรองการก่อสรา้งดดัแปลงหรือเคลื่อนยา้ยอาคาร

ตามมาตรา 32 21/05/2558 16:32  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 สถานที่ให้บริการ  กองช่าง เทศบาลต าบลมหาสวสัดิ์ /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
      เมื่อผูไ้ดร้บัใบอนญุาตใหก่้อสรา้งดดัแปลงหรือเคลื่อนยา้ยอาคารประเภทควบคมุการใชห้รือผูแ้จง้ 
ตามมาตรา  ทวิ39 ไดก้ระท าการดงักล่าวเสรจ็แลว้ใหแ้จง้เป็นหนงัสือใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิ่นทราบตามแบบที่เจา้
พนกังานทอ้งถิ่น กก าหนดเพื่อท าการตรวจสอบ ารก่อสรา้งดดัแปลง เหรือ คลื่อนยา้ย รอาคา นัน้ใหแ้ลว้ 

ภเสรจ็ ายในสามสิบวนันบัแต่วนัที่ไดร้บัแจง้  
       ถา้เจา้พนกังานทอ้งถิ่นไดท้ าการตราวจสอบแลว้เห็นว่าการก่อสรา้งดดัแปลงหรือเคลื่อนยา้ยอาคานัน้เป็นไปโดย
ถกูตอ้งตามที่ไดร้บัอนญุาตหรือไดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39 ทวิแลว้ก็ใหอ้อกใบรบัรองใหแ้ก่ผูไ้ดร้บัใบอนญุาตหรือผูแ้จง้
ตามมาตรา 39ทวิ เพื่อใหม้กีารใชอ้าคารนัน้ตามที่ไดร้บัใบอนญุาตหรือที่แจง้ไวต้ามมาตรา 39 ทวิได ้ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจง้และเสีย
ค่าธรรมเนียม 

 

1 วนั - เทศบาลต าบล
มหาสวสัดิ์ 

2) 
การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่น
ตรวจสอบนดัวนัตรวจ 

 

7 วนั - เทศบาลต าบล
มหาสวสัดิ์ 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจ
อาคารที่ก่อสรา้งแลว้เสรจ็
และพิจารณาออกใบรบัรอง
อ. 6 และแจง้ใหผู้ข้อมารบั

ใบน.1 
 

7 วนั - เทศบาลต าบล
มหาสวสัดิ์ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 15 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
      ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดำ) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

แบบค ำขอ
ใบรบัรองกำร
ก่อสรำ้งอำคำร
ดดัแปลงหรือ
เคลื่อนยำ้ย
อำคำร (แบบข.
๖) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

ใบอนญุำต
ก่อสรำ้งอำคำร
เดิมที่ไดร้บั
อนญุำตหรือใบ
รบัแจง้ 

- 1 0 ชดุ - 

3) 

หนงัสือแสดง
ควำมยินยอม
จำกเจำ้ของ
อำคำร (กรณีผู้
ครอบครอง
อำคำรเป็นผูข้อ
อนญุำต) 

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

4) 

ใบรบัรองหรือ
ใบอนญุำต
เปลี่ยนกำรใช้
อำคำร (เฉพำะ
กรณีที่อำคำรที่
ขออนญุำต
เปลี่ยนกำรใช้
ไดร้บัใบรบัรอง
หรือไดร้บั
ใบอนญุำต
เปลี่ยนกำรใช้
อำคำรมำแลว้) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

หนงัสือรบัรอง
ของผูค้วบคมุงำน
รบัรองว่ำได้
ควบคมุงำน
เป็นไปโดย
ถกูตอ้งตำมที่
ไดร้บัใบอนญุำต 

- 1 0 ชดุ - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
 เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที่๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตามความในพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร  

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ- 
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลมหาสวสัดิ์ 

1. ทางอนิเทอร์เน็ต (http://www.mahasawat.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(034-990260) 
3. ทางไปรษณีย์ (99 หมู่ที ่2 ต าบลมหาสวสัดิ ์อ าเภอพทุธมณฑล จงัหวดันครปฐม) 
4. ศูนยร์บัเรื่องรอ้งเรียนรอ้งทกุข์เทศบาลต าบลมหาสวสัดิ ์034-990260 ต่อ 16 
5. รอ้งเรียนดว้ยตนเอง ส านกังานเทศบาลต าบลมหาสวสัดิ ์

  
  
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

       ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
           - 
 
 

 
 

 


