
 

แผนการจัดเก็บภาษีรายได  
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2570 

 

 
 
 
 

เทศบาลตำบลมหาสวัสด์ิ  
อำเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม



 

คำนำ 
 

        ดวย  เทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์ เปนหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซ่ึงมีอำนาจหนาท่ีในการ
ดำเนินการจัดเก็บรายไดท่ีตองจัดเก็บเอง ซ่ึงประกอบดวย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย และคาธรรมเนียม
ใบอนุญาตตาง ๆ ท้ังนี้เพ่ือการจัดเก็บรายไดทุกประเภท มีประสิทธิภาพและถูกตองตามระเบียบ ครอบคลุมถึง
ข้ันตอนกิจกรรมท่ีจะดำเนินการในการจัดเก็บรายไดดังกลาวฯ ตอไป 
 

        ดังนั้น  เพ่ือใหการจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง ทันตาม
กำหนด ระยะเวลา และเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพ เทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์ จึงไดกำหนด แนวทางการปฏิบัติงาน
ดานการจัดเก็บรายได ประจำปภาษี พ.ศ. 2570 ข้ึน เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานใหบรรลุตามเปาหมาย
สูงสุด 
 
 
 
                                                                                                        จัดทำแผนโดย 

 
                          นายอลงกรณ  นันทสุนทร                                                                                  

                        ผูชวยนักวิชาการจัดเก็บรายได 
 

 
             งานพัฒนารายได กองคลัง 

                เทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์  
อำเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม



 

แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2570 
งานพัฒนารายได กองคลัง 
เทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์  

อำเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม 
************************************* 

1. หลักการและเหตุผล 

  เพ่ือใหการดำเนินงานดานการจัดเก็บรายได ของเทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์เปนไปอยางเหมาะสม 
ถูกตอง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายไดสูงสุด โดยสอดคลองกับนโยบายการปฏิรูประบบราชการ และ
การวางกรอบแนวทางการบริหารราชการท่ีดีตองเปนไปเพ่ือประโยชนสุข ของประชาชน และเกิดผลสัมฤทธิ์ตอ
ภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุมคาในเชิงภารกิจแหงรัฐ การลดข้ันตอนการปฏิบัติงาน การกระจาย
อำนาจการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนอง ตอความตองการของประชาชน รวมถึงการสงเสริมให
องคกรปกครองสวนทองถ่ินมีการบริหารจัดการท่ีดีเพ่ือสามารถใหบริการสาธารณะไดอยางมีประสิทธิภาพ มุงเนน
ใหประชาชนไดรับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงไดดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ือพัฒนา
ประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2570 ข้ึนเพ่ือเปนเครื่องมือสำคัญในการบริหารงาน
ของพนักงานและเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของ รวมท้ังเพ่ือใหการจัดเก็บภาษีของเทศบาลมหาสวัสดิ์เปนไปอยางมี
ประสิทธิภาพเกิดประสิทธิผล และเปนไปตามเปาหมายท่ีวางไว 
  การจัดทำแผนการจัด เก็บภาษีและพัฒนารายได  ประจำป งบประมาณ  พ.ศ. 2570  
ประกอบดวย แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย ตลอดจน
โครงการในดานการจัดเก็บภาษีประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2570 เพ่ือใหทราบงานโครงการ/กิจการท่ีจะเกิดข้ึนใน
พ้ืนท่ีเทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2570 โดยสามารถนำไปใชเปนเครื่องมือในการ
บริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดำเนินงานตอไป 

2. วัตถุประสงค 

 1.  เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการดานภาษี/กิจกรรมท้ังหมด               
ท่ีจะดำเนินการจริงในปงบประมาณ พ.ศ. 2570 ในพ้ืนท่ีของเทศบาลตำบลมหาสวัสดิ ์

          2.  เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี ของเทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์ ในปงบประมาณ 
พ.ศ. 2570 ใหมีความถูกตอง ครบถวน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บใหมากยิ่งข้ึน 

 3.  เพ่ือใหการจัดเก็บภาษีเปนไปตามเปาหมายและสามารถเพ่ิมรายไดจากการจัดเก็บภาษี โดยกำหนด
เปาหมายในการจัดเก็บเพ่ิมข้ึนรอยละ 5 ของรายไดในปงบประมาณ พ.ศ. 2569 

 4.  เพ่ือเปนการปรับลดข้ันตอนระยะเวลาการดำเนินงานใหเกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน 

 5.  เพ่ือประชาชนผูเสียภาษีไดรับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการชำระภาษี 

 6.  เพ่ือสรางมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผูเสียภาษีไดรับความพึงพอใจสูงสุด
ในการเสียภาษี 

 
 
 
                                                                                                           /3.วิธ.ี.. 
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3. วิธีการดำเนินงาน 

 1. จัดประชุมพนักงาน ขาราชการ เพ่ือวางแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีประจำปงบประมาณ 
พ.ศ. 2570 

 2. จัดทำแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี ซ่ึงประกอบดวย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง และภาษี
ปาย และคาธรรมเนียมใบอนุญาตการตาง ๆ 

 3. จัดทำโครงการ และกิจกรรมตาง ๆ ท่ีจะจัดข้ึนในปงบประมาณ พ.ศ. 2570 

 4. ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ 

 5. ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ 

4. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

 แผนการดำเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดนี้ตองจัดทำใหแลวเสร็จภายในเดือนกันยายน
ของปงบประมาณ พ.ศ. 2570 

5. รายละเอียดข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

 ข้ันตอนท่ี 1 การเก็บรวบรวมขอมูล 

  งานพัฒนารายไดเก็บรวบรวมขอมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม ท่ีจะมีการ
ดำเนินการจริงในพ้ืนท่ีเทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์ 

 ข้ันตอนท่ี 2 การจัดทำแผนการดำเนินงาน 

  งานพัฒนารายไดจัดทำแผนการดำเนินงานการจัดเก็บภาษี ประกอบดวยแผนปฏิบัติการจัดเก็บ
ภาษี โครงการและกิจกรรมตาง ๆ ของปงบประมาณ พ.ศ. 2570 

6. ประโยชนของแผนการดำเนินงาน 

 1. ทำใหเทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์ มีทิศทางและแผนงานท่ีชัดเจน โดยใชแผนการดำเนินงานนี้เปน
เครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได 

 2. เทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์ มีแผนงานโครงการตรงตามความตองการและสามารถตอบสนองวัตถุประสงค
ของแผนการดำเนินงานได 

 3. ทำใหการจัดเก็บภาษีของเทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์ เกิดประสิทธิภาพสูงสุด 

7. ผูรับผิดชอบแผน 

งานพัฒนารายได เทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์ อำเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม 

8. งบประมาณ 

 จายจากเทศบัญญัติเทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์ เรื่อง งบประมาณรายจาย ประจำป พ.ศ. 2570 
 

          /9.ผลท่ีคาดวา... 
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9. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

 9.1 จำนวนเงินภาษีและคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ จากการจัดเก็บไดเอง ของเทศบาลตำบล       
มหาสวัสด์ิ ในปงบประมาณ พ.ศ. 2570 เพ่ิมข้ึนรอยละ 5 จากปงบประมาณ พ.ศ. 2569                                                                                             

 9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เขาใจ เต็มใจ และใหความรวมมือในการชำระภาษีและคาธรรมเนียม
ใบอนุญาตตาง ๆ ใหแกทองถ่ิน                                                            

 9.3 แผนการปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑในการบริหารบานเมืองท่ีดี 

                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          /แผนปฏิบัติ..... 
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แผนปฏิบัติตามหนาท่ีรับผิดชอบ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2570 
งานพัฒนารายได กองคลัง 

เทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์ อำเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม 
****************************** 

เจาพนักงานจัดเก็บรายได/เจาหนาท่ี ท่ีไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได 
1. สำรวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป 
3. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
4. ประชาสัมพันธเรื่องการชำระภาษีและคาธรรมเนียมตาง ๆ 
5. รับยื่นแบบภาษีตาง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารขางตน 
7. รับชำระภาษี/สงเงินรายไดประจำวัน 

นักวิชาการจัดเก็บรายได/เจาหนาท่ี ท่ีไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได 
1. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 
2. แจงผลการประเมิน 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชำระภาษี 
4. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 
5. แจงประเมินภาษีตามหลักเกณฑท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 

ผูอำนวยการกองคลัง 
1. ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษี 
2. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี 
3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
5. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชำระตามกำหนด 
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีงานของการจัดเก็บรายได 
7. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินตอผูไมมายื่นแบบภายในกำหนด 
8. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 

คณะผูบริหาร 
1. พิจารณาคำรองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 
2. ลงมติชี้ขาดตามคำรอง และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ 
3. มอบอำนาจแจงความดำเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบภายในกำหนด 
4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 
 
 
 
                                                                                                         /(ลงชื่อ).... 





 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ประจำป พ.ศ. 2570 
เทศบาลตำบลมหาสวัสดิ ์

  

ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ข้ันตอนท่ี ๑ การดำเนินการ  
 ๑.1 แตงตั้งเจาพนักงานสำรวจและประกาศกำหนดระยะเวลาลง

สำรวจท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  
ตุลาคม – พฤศจิกายน 2569 

 

 ๑.๒ จัดทำรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ตุลาคม – พฤศจิกายน 2569 

 1.3 ประกาศบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.3) และ
แจงเจาของหรือผูครอบครองบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
(รายบุคคล) กรณีเปลี่ยนแปลงการใชประโยชน 

ภายในเดือน พฤศจิกายน 2569 

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรางเพ่ือขอ
แกไข 

พฤศจิกายน – ธันวาคม 2569 

 1.5 กรมธนารักษจัดสงขอมูลราคาประเมินให อปท./ดาวโหลด

ขอมูลราคาประเมินรอบใหม (ตามหนังสือสั่งการ ดวนท่ีสุด  

ท่ี มท.0808.3/2675 ลงวนัท่ี 3 ก.ย. 2563) 

ธันวาคม 2569 

 ๑.6 ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม 2569 – กุมภาพันธ 2570 

 1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินท่ีดินและสิ่งปลูกสราง มกราคม 2570 

 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดินและสิ่งปลูกสราง   กอนวันท่ี 1 กุมภาพันธ 2570 

 1.9 แจงผลการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินใหแกผูเสียภาษี ภายในเดือนกุมภาพันธ 2570 

 1.10 การชำระภาษีตามแบบการแจงประเมิน ภายในเดือนเมษายน 2570 

ข้ันตอนท่ี ๒   ดำเนินการจัดเก็บ   
 1. รับชำระภาษี มีนาคม – เมษายน 2570 

 2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาท่ีกำหนด พฤษภาคม – กันยายน 2570 
 กรณีปกต ิ  
 - รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน)  
มีนาคม – เมษายน 2570 

 กรณีพิเศษ  

 (๑) ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับ
แจงหนังสือเตือน) 

 

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 40 และเงินเพ่ิม รอยละ 1 
ตอเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน  

พฤษภาคม – กันยายน 2570 

 (2) ชำระภาษีภายในเวลาท่ีกำหนด (ไมเกิน 15 วัน นับแตวันท่ี
ไดรับแจงหนังสือเตือน) 

 

 



 

 
ข้ันตอนท่ี 2 

(ตอ) 
ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 20 และเงินเพ่ิม รอยละ 1 
ตอเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน พฤษภาคม – กันยายน 2570 

 (3) ชำระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน   

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 10 และเงินเพ่ิม รอยละ 1 

ตอเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน  

พฤษภาคม – กันยายน 2570 

      ๑. รับคำรองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม     
(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 

กุมภาพันธ – เมษายน 2570 

      ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี กุมภาพันธ – มิถุนายน 2570 

      ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ มีนาคม – กรกฎาคม 2570 

      ๔. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม   มีนาคม – กันยายน 2570 

ข้ันตอนท่ี 3 ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  

 ๑. ไมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  

      - เม่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ีประกาศกำหนดใหชำระภาษี ใหมี

หนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชำระภาษี 

พฤษภาคม 2570 

      - สำรวจบัญชีผูคางชำระภาษีปจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน 2570 

      - รับชำระภาษี กรณีผูเสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเบี้ย

ปรับและเงินเพ่ิม) 

พฤษภาคม – กันยายน 2570 

      - มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชำระภาษีภายในกำหนดเวลา   พฤษภาคม – กันยายน 2570 

      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชำระภาษี พฤษภาคม – กันยายน 2570 

      - มีหนังสือแจงเตือนวาจะดำเนินการยึด อายัดและขาย

ทอดตลาดทรัพยสิน (นิติกร) ตาม ม.62 เม่ือพนเกาสิบวันนับแต

วันท่ีไดรับหนังสือแจงเตือน 

กันยายน 2570 

 2. รายงานผูคางชำระภาษี ใหสำนักงานท่ีดินทราบ  มิถุนายน 2570 

 3. รายงานคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ใหคณะกรรมการ

ภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 

มกราคม 2571 

 
 
 
 
 
 



 

 



ต.ค.69 พ.ย.69 ธ.ค.69 ม.ค.70 ก.พ.70 ม.ีค.70 เม.ย.70 พ.ค.70 ม.ิย.70 ก.ค.70 ส.ค.70 ก.ย.70

ขั้นตอนที่ 1 ๑. ขั้นเตรียมการ

๑.1 แตงตั้งเจาพนักงานสํารวจและประกาศกําหนดระยะเวลาลงสํารวจที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

๑.๒ จัดทํารายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง

1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.3) ประโยชน

1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสรางเพื่อ เพื่อขอแกไข

1.5 กรมธนารักษจัดสงขอมูลราคาประเมินให อปท./ดาวโหลดขอมูลราคาประเมินรอบใหม

๑.6 ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี       

1.7 จัดทําบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสราง

1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินและสิ่งปลูกสราง  

1.9 แจงผลการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินใหแกผูเสียภาษี

1.10 การชําระภาษีตามแบบการแจงประเมิน

ขั้นตอนที่ 2 ดําเนินการจัดเก็บ

2.1 รับชําระภาษี

2.2 รับชําระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กําหนด

กรณีปกติ

- รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน)

กรณีพิเศษ

(๑) ชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงหนังสือเตือน)

     - รับชําระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 40 และเงินเพิ่ม รอยละ 1 ตอเดือน ของจํานวนเงินภาษี 

เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน

แผนปฎิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  ประจําป 2570

ของเทศบาลตําบลมหาสวัสดิ์

กําหนดการปฎิบัติ
หมายเหตุกิจกรรม



ต.ค.69 พ.ย.69 ธ.ค.69 ม.ค.70 ก.พ.70 ม.ีค.70 เม.ย.70 พ.ค.70 ม.ิย.70 ก.ค.70 ส.ค.70 ก.ย.70

แผนปฎิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  ประจําป 2570

ของเทศบาลตําบลมหาสวัสดิ์

กําหนดการปฎิบัติ
หมายเหตุกิจกรรม

(2) ชําระภาษีภายในเวลาที่กําหนด (ไมเกิน 15 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงหนังสือเตือน)

     - รับชําระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 20 และเงินเพิ่ม รอยละ 1 ตอเดือน ของจํานวนเงินภาษี 

เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน

(3) ชําระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน

     - รับชําระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 10 และเงินเพิ่ม รอยละ 1 ตอเดือน ของจํานวนเงินภาษี  

เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน

     ๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (ลงทะเบียนเลขที่รับ)

     ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่

     ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ

     ๔. รับชําระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ

๑. ไมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา

     - เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกําหนดใหชําระภาษี ใหมีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมชําระ

ภาษี

     - สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปจจุบัน

     - รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา (มีเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม)

     - มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชําระภาษีภายในกําหนดเวลา

     - ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชําระภาษี

     - มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพยสิน (นิติกร)           

ตาม ม.62 เมื่อพนเกาสิบวันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงเตือน

2. รายงานผูคางชําระภาษี ใหสํานักงานที่ดินทราบ

3. รายงานคํานวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ใหคณะกรรมการภาษีฯ ประจําจังหวัดทราบ



 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย ประจำป พ.ศ. 2570 
เทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์  

ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ข้ันตอนท่ี ๑ ๑. ข้ันเตรียมการ  
  ๑.1 สำรวจพ้ืนท่ีภาษีตำบลมหาสวัสดิ ์  ตุลาคม 2569 – มกราคม 2570 

  ๑.2 ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในป 

ในปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 

กันยายน 2569 
 

  1.3 จัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ พฤศจิกายน 2569 – มกราคม 2570 

  ๑.4 ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี (เสียงตามสาย,
ติดตั้งปายและเอกสารแผนพับ) 

พฤศจิกายน 2569 – ธันวาคม 2569 

  ๑.5 จัดทำหนังสือแจงใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบ 

แสดงรายการภาษีปาย โดยออกเปนหนังสือเวียนใหผูเสียภาษี 

ธันวาคม 2569 – กุมภาพันธ 2570 

ข้ันตอนท่ี ๒   ๒. ข้ันดำเนินการจัดเก็บภาษี  
  ๒.๑ กรณีมีปายกอนเดือนธันวาคม   

        - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง พฤศจิกายน 2569 – ธันวาคม 2569 

        - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน ภ.ป.3 ธันวาคม 2569 – มกราคม 2570 

  2.2 กรณีปายหลังเดือนมีนาคม  

        - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง เมษายน  – กันยายน 2570 

        - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน ภ.ป.3 เมษายน – กันยายน 2570 

 กรณีปกติ  

   - รับชำระภาษีในทันทีหรือ ภายในกำหนดเวลา มกราคม – มีนาคม 2570 

 กรณีพิเศษ  

  (1) ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วันนับแตวันไดรับใน
ประเมิน)  

 

       - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน 2570 

  (2) ผูรับใบประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  

      1. รับคำรองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (แบบ ภป.4) กุมภาพันธ – มีนาคม 2570 

      2. ออกหมายเรียนใหมาชี้แจง หรือออกตรวจสถานท่ี  มีนาคม – พฤษภาคม 2570 

      3. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภป.5) พฤษภาคม – มิถุนายน 2570 

      4. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม พฤษภาคม – กันยายน 2570 

      5. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีใปสูศาล) กันยายน 2570 



 

 
 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนท่ี 2 
(ตอ) 

ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

 
หมายเหตุ  กรณีปายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน 

การชำระภาษีและการอุทธรณใหปฏิบัติระหวางเดือน เม.ย - ธ.ค 
 

ข้ันตอนท่ี 3 ๓. ข้ันประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บภาษี  

  ๓.๑ ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภป.1) ภายใน
กำหนดเวลา  

 

      - เม่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ีประกาศกำหนดใหยื่นแบบ (ภ.ป.1) มกราคม – กุมภาพันธ 2570 

 ใหมีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมยื่นแบบ  

      - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมยื่นแบบภายในกำหนดเวลา  

         - ครั้งท่ี 1 เมษายน 2570 

         - ครั้งท่ี 2 พฤษภาคม 2570 

      - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) 

เพ่ือดำเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ 

มิถุนายน – กรกฎาคม 2570 

      - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม ตามมาตรา 25 มิถุนายน – กันยายน 2570 

  3.2 ไมยื่นแบบแสดงรายการ (ภป.1) แลว แตไมยอมชำระภาษี 

ภายในกำหนดเวลา 

 

      - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชำระภาษี เมษายน – พฤษภาคม 2570 

 กรณียื่นแบบ (ภป.1)  แลวแตไมยอมชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา 

 

        - ครั้งท่ี 1 เมษายน 2570 

        - ครั้งท่ี 2 พฤษภาคม 2570 

        - ครั้งท่ี 3 มิถุนายน 2570 

      - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม เมษายน – กันยายน 2570 

      - ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขาย
ทอดตลาดฯ)กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชำระภาษี 

กันยายน 2570 
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๑. ขั้นเตรียมการ

 ๑.1 สํารวจพื้นที่ภาษีตําบลมหาสวัสดิ์

 ๑.2 ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูที่อยูในเกณฑเสียภาษี

ในปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ)

 1.3 จัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ

 ๑.4 ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี  (เสียงตาม

สาย,ติดตั้งปาย,เอกสารแผนพับ )

 ๑.5 จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบ

แสดงรายการภาษีปาย โดยออกเปนหนังสือเวียนใหผูเสีย

ภาษีทราบลวงหนา 

๒. ขั้นดําเนินการจัดเก็บภาษี

 ๒.๑ กรณีมีปายกอนเดือนธันวาคม 

       - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง

       - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน ภ.ป.3

2.2 กรณีปายหลังเดือนมีนาคม

       - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง

       - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน ภ.ป.3

กรณีปกติ

  - รับชําระภาษีในทันทีหรือ ภายในกําหนดเวลา

กรณีพิเศษ

 (1) ชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วันนับแตวันไดรับใบประเมิน)

      - รับชําระภาษี และเงินเพิ่ม

(2) ผูรับใบประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี

     1. รับคํารองอุทธรณชอใหประเมินคาภาษีใหม (แบบ ภป.4)

     2. ออกหมายเรียนใหมาชี้แจง หรือออกตรวจสถานที่ 

     3. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภป.5)

     4. รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม

แผนปฎิบัติการจัดเก็บภาษีปาย ประจําป 2570

ของเทศบาลตําบลมหาสวัสดิ์

กิจกรรม
กําหนดการปฎิบัติ

หมายเหตุ
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แผนปฎิบัติการจัดเก็บภาษีปาย ประจําป 2570

ของเทศบาลตําบลมหาสวัสดิ์

กิจกรรม
กําหนดการปฎิบัติ

หมายเหตุ

     5. ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีใปสูศาล)

หมายเหตุ  กรณีปายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน

การขําระภาษีและการอุทธรณใหปฏิบัติระหวางเดือน เม.ย.-ธ.ค.
๓. ขั้นประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บภาษี
 ๓.๑ ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภป.1) ภายในกําหนดเวลา

       - เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกําหนดใหยื่นแบบ (ภ.ป.1)
ใหมีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมยื่นแบบ
      - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมยื่นแบบภายในกําหนดเวลา
        - ครั้งที่ 1
        - ครั้งที่ 2
      - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ)
เพื่อดําเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ
     - รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม ตามมาตรา 25

3.2 ไมยื่นแบบแสดงรายการ (ภป.1) แลว แตไมยอมชําระภาษี

ภายในกําหนดเวลา

     - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมชําระภาษี

กรณียื่นแบบ (ภป.1)  แลวแตไมยอมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา

    - ครั้งที่ 1

    - ครั้งที่ 2

    - ครั้งที่ 3

 - รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม

 - ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาดฯ)

กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชําระภาษี

 



 

แผนปฏิบัติการดำเนินงานจดทะเบียนพาณิชย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2570 

เทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์  อำเภอพุทธมณฑล  จังหวัดนครปฐม 
 
แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
 
 

 1. ข้ันเตรียมการ 
       1.1 จัดเตรียมแบบเอกสารคำขอจดทะเบียนพาณิชย ฯลฯ, ใบเสร็จรับเงิน 

 
ตลอดปงบประมาณ 
 

2. ข้ันดำเนินการจัดเก็บ 
       2.1 ตรวจพิจารณา หลักฐาน คำขอจดทะเบียนพาณิชย 
       2.2 ตรวจพิจารณาออกเลขรับคำขอ 
       2.3 เรียกเก็บคาธรรมเนียม ออกใบเสร็จรับเงิน 
       2.4 ออกเลขทะเบียนพาณิชย 
       2.5 จัดทำใบทะเบียนพาณิชย / สำเนาเอกสาร 
       2.6 ลงนาม / จายใบทะเบียนพาณิชย 
 
  
  

 
ตลอดปงบประมาณ 
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๑. ขั้นเตรียมการ

  ๑.๑ จัดเตรียมแบบเอกสารคําขอจดทะเบียนพาณิชย ฯลฯ

        ใบเสร็จรับเงิน

๒. ขั้นดําเนินการจดทะเบียนพาณิชย

 ๒.๑ ตรวจพิจารณา หลักฐาน คําขอจดทะเบียนพาณิชย

 ๒.๒ ตรวจพิจารณาออกเลขรับคําขอ

 ๒.๓ เรียกเก็บคาธรรมเนียม ออกใบเสร็จรับเงิน

 ๒.๔ ออกเลขทะเบียนพาณิชย

 ๒.๕ จัดทําใบทะเบียนพาณิชย / สําเนาเอกสาร

 ๒.๖ ลงนาม / จายใบทะเบียนพาณิชย

* ผูรับบริการรายละ  ไมเกิน ๑๐ นาที

แผนปฎิบัติการดําเนินงานจดทะเบียนพาณิชย  ประจําป  2570

ของเทศบาลตําบลมหาสวัสดิ์

กิจกรรม
กําหนดการปฎิบัติ

หมายเหตุ



 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บคาธรรมเนียมขยะมูลฝอย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2570 

เทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์  อำเภอพุทธมณฑล  จังหวัดนครปฐม 
 
แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
 
 

 1. ข้ันเตรียมการ 
       1.1 ตรวจสอบจำนวนรายผูขอให อบต.จัดเก็บขยะและมูลฝอย 
       1.2 สำรวจและตรวจสอบปริมาณของสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
             (สวนสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม) 
       1.3 บันทึก/ เพ่ิมชื่อผูขอให เทศบาลจัดเก็บขยะและมูลฝอยรายใหม 
 

 
1-29 ของทุกเดือน 
1-29 ของทุกเดือน 
 
ทุกวันสิ้นเดือน 

2. ข้ันดำเนินการจัดเก็บ 
       - ใหเจาหนาท่ีดำเนินการจัดเก็บคาธรรมเนียมเก็บขยะขนมูลฝอย  
  

 
เริ่มวันท่ี 1 ของทุกเดือน 
 

3. ข้ันประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 
        3.1 มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมมาชำระคาธรรมเนียมเก็บขยะและมูลฝอย
ภายในกำหนดเวลา 
        3.2 ดำเนินการบังคับและจัดเก็บคาธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอย (ไมทำการ
เขาเก็บและขยะ/มูลฝอย) กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชำระคาธรรมเนียมเก็บขยะและมลูฝอย 

 

 
เริ่มวันท่ี 1 ของทุกเดือน 
 
เกิน 2 เดือน 
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๑. ขั้นเตรียมการ

๑.๑ ตรวจสอบจํานวนรายผูขอให เทศบาลจัดเก็บ

ขยะมูลฝอย รายใหมและรายเกา (ลงทะเบียน)

 ๑.๒ สํารวจและตรวจสอบปริมาณของสิ่งปฏิกูล

และมูลฝอย (กองสาธารณสุขฯ)

 ๑.๓ บันทึก/ เพิ่มชื่อผูขอให เทศบาลจัดเก็บ    

ขยะฯ รายใหม
ทุกวันสิ้น

เดือน

๒. ขั้นดําเนินการ ทุกวันที่ 1

 - ใหเจาหนาที่ดําเนินการจัดเก็บคาธรรมเนียมฯ ของทุก

เดือน

๓. ขั้นประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ

    ๓.๑ มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมมาชําระ

คาธรรมเนียมฯ ภายในกําหนดเวลา

    3.2 ดําเนินการบังคับและจัดเก็บคาธรรมเนียม

ฯ (ไมทําการเขาเก็บขยะมูลฝอย กรณีหลีกเลี่ยงไม

ยอมชําระคาธรรมเนียมฯ เกิน 2 เดือน)

กิจกรรม
กําหนดการปฎิบัติ

หมายเหตุ

แผนปฏิบัติการจัดเก็บคาธรรมเนียมขยะมูลฝอย ประจําป 2570

ของเทศบาลตําบลมหาวัสดิ์



 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บคาน้ำประปาและติดตั้งมาตรวัดน้ำจำปงบประมาณ พ.ศ. 2570 

เทศบาลตำบลมหาสวัสดิ์  อำเภอพุทธมณฑล  จังหวัดนครปฐม 
 
แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
 

 1. ข้ันเตรียมการ 
       1.1 ตรวจสอบจำนวนรายผูขอใชน้ำประปาและติดตั้งมาตรวัดน้ำ 
             (กองชาง/ สาธารณูปโภค) 

 
1-29 ของทุกเดือนกันยายน 

       1.2 บันทึก/ เพ่ิมชื่อผูใชน้ำรายใหม 
 

ทุกวันสิ้นเดือน 

2. ข้ันดำเนินการจัดเก็บ 
        2.1 ใหพนักงานจดมาตรวัดน้ำและจัดเก็บคาน้ำประปา 
        2.2 รับชำระคาน้ำประปาท่ีเทศบาล กรณีท่ีผูใชน้ำไดรับใบแจงหนี้  
 

 
เริ่มวันท่ี 1 ของทุกเดือน 
วันท่ี 1 - วันสิ้นเดือนของทุกเดือน 
 

3. ข้ันประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 
        3.1 มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมมาชำระคาน้ำประปาภายในกำหนดเวลา 
        3.2 ดำเนินการบังคับและจัดเก็บคาน้ำประปา (ตัดมาตรวัดน้ำ) 
              กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชำระคาน้ำประปา  
 

 
25 – วันสิ้นเดือนของทุกเดือน 
เกิน 2 เดือน 
 

  
 

 



๑ ๒ ๓ ๔ ๕ ๖ ๗ ๘ ๙ ๑๐ ๑๑ ๑๒ ๑๓ ๑๔ ๑๕ ๑๖ ๑๗ ๑๘ ๑๙ ๒๐ ๒๑ ๒๒ ๒๓ ๒๔ ๒๕ ๒๖ ๒๗ ๒๘ ๒๙ ๓๐ ๓๑

๑. ขั้นเตรียมการ

 ๑.๑ ตรวจสอบจํานวนรายผูขอใช
น้ําประปาและติดตั้งมาตรวัดน้ํา (กองชาง)

 ๑.2 บันทึก/ เพิ่มชื่อผูขอใชน้ํารายใหม

๒. ขั้นดําเนินการ ทุกวันที่ 1

 2.1 ใหพนักงานจดมาตรวัดน้ําและจัดเก็บ
คาน้ําฯ ของทุก

 2.2 รับชําระคาน้ําประปาที่ เทศบาล 
กรณีผูใชน้ําไดรับใบแจงหนี้ เดือน

๓. ขั้นประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ

    ๓.๑ มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมมาชําระ
คาน้ําประปา ภายในกําหนดเวลา

     3.2 ดําเนินการบังคับและจัดเก็บคา
น้ําประปา (ตัดมาตรวัดน้ํา กรณีหลีกเลี่ยง
ไมยอมชําระคาน้ําเกิน 2 เดือน)

กําหนดการปฎิบัติ
หมายเหตุกิจกรรม

แผนปฏิบัติการจัดเก็บคาธรรมเนียมน้ําประปา ประจําป 2570

ของเทศบาลตําบลมหาสวัสดิ์


	
	ทะเบียนพาณิชย์
	ค่าน้ำ
	ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
	ค่าขยะ
	ภาษีป้าย


